Leitfaden zum Erstellen einer Pressemeldung
Grundsätzlich sollen Pressemeldungen nach einem gewissen Schema aufgearbeitet werden. Dieses Schema soll die 4 „W“ enthalten!

· Wer? (Wer ist der Verfasser der Meldung? Wer war im Einsatz? usw...) 

· Wann? (Wann ist etwas passiert?  Datum und Uhrzeit) 
· Wo? (Wo ist etwas passiert? Ortschaft, Straße, Straßenkilometer usw…) 
· Was? (Was ist passiert?)

· Sowie zusätzliche Ergänzungen

Dieses Schema ist natürlich nicht nur bei Einsätzen anzuwenden, sondern kann auch bei Übungen oder sonstigen Events angewendet werden. 

Fotos der Pressemeldungen dürfen nicht in ein Word-Dokument eingefügt werden. Sie müssen als Anhang dem Mail beigefügt werden und sollen mindestens 1 MB groß und im Format .jpg sein.

Es muss auch eine Bildbeschreibung erfolgen. Personen sollen von links nach rechts beschrieben werden. Es soll die Tätigkeit auf dem Bild beschrieben werden; z.B. der Atemschutztrupp geht mit einem Hochdruckrohr vor.

Bilder, die mit einem Handy fotografiert wurden, können nur eingeschränkt verwendet werden.
